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PERSONEL UCRET BORDOSU

NOTLAR

1) Firma Olusturma - .7 vsert)

2) Bordro Yardimci Tanimlari

[ALT]+[F11]

3) Personel Hesap Plani

a)
b)

Muhasebe Entegrasyon Gorevi-/ARACUBUGU]

Personel Gruplama Gorevi

4) Personel Kayitlar

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g9)

h)
i)

Yeni Personel Tanitimi - JALT]+[INSERT]
Personel Gelir Puantaj Kaydi - JENTER]
Personel Karti Diizeltme - [CTRL]+[ENTER]
Personel Arama/Bulma - [TAB] ve [F7]

Ek Gelir Kayit Girisi - [INSERT]

(Fazla Mesai, ikramiye, Harcirah vs.)

Kesinti Kayit Girisi - [DELETE]

(Asgari Gegim Indirimi, Avans, Ozel Sigorta vs. )
Personel12 Aylik Rapor - [2] (Sag 0k)
[INSERT] secilen gelir veya [DELETE] ile segilen
kesintiden sonra personel iizerinde sag ok yapilabilir.
Personel E-Giris - JALT]+[F8]

Personel Cikisi - [F3]

5) Raporlar

a)
b)
<)
d)
e)

Ucret Bordro Raporu

Personel Hesap Pusulasi Raporu

Excel ve Word’e Dokimleri - jaLT]+[F8]
SSK Aylik Odeme Listesi

Taniml Rapor

6) SSK Bildirimleri

a)

b)
<)
d)
e)
f)
g)

Ise Giris Bildirgesi ve E-Giris Bildirim

[F8] [ALT]+[F8]
Hizmet Belgesi (Aylik Bildirge)
Is-Kur Bildirimi

Personel Is Kazas1 Bildirimi - /cTRL]+[F8]
EK-1 / EK-2 ve Dizi Pusulalari

Vizite Kagid1 / Saglik Belgesi

Kidem / ihbar Tazminati Bordrosu

7) Devir ve Entegreler

a)
b)
<)
d)

Muhasebeye Entegre
Toplu Ucret Degisimi
Banka Maas Odeme Listesi
Personel Transferi

Egitim icin gerekli tiim araclar ORKA - DEMO CD’sinde mevcuttur.




