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ISLETME / SERBEST MESLEK

NOTLAR

1) Firma Olusturma Islemi

2) Hesap Plani
@) Yeni Hesap Tanimi - JALT]+[INSERT]
b) Hesabin Silinmesi - JALT]+[DELETE]
C€) Hesabin Diizeltilmesi - [CTRL]+[ENTER]
d) Hesap Arama ve Bulma - /T4B] ve [F7]

3) Fis Girisleri
a) Aqlis / Devir islemleri
b) Yeni Belge Kaydi - JALT]+[INSERT]
€) Belgenin Silinmesi - JALT]+[DELETE]
d) Belgenin Diizeltilmesi - [CTRL]+[ENTER]
e) Belge Arama Yontemleri - [TAB] ve [F7]
f)  Yardimc Tamimlari - JALT]+[F11]
g) Evrak Girisinde Kolayliklar - jaL1]+[F11]

4) KDV Beyannamesi
a) Hesap Tamitimlari - JALT]+[INSERT]
b)  Onceki Dénem Devirleri - [CTRL]+[INSERT]
€) Kurus ve KDV Farklarinin Diizeltilmesi
d) Yazia ve Excel’e Gonderilmesi - [F8]
e) internet’ten Bildirimi - [ALT]+[F8]

5) Defterler
a)  Gelir - Gider Dokiimleri - [Fg]
b) Iisletme Defteri Dokiimii - [Fg]

6) Mali Raporlar
a) Isletme Hesap Ozeti Raporu - [Fg]
b)  Gelir Tablosu - [F8] ve [ALT]+[F8]

7) Tevkifath Islemler
a) Tevkifath Fatura Kaydi - [CTRL]+[INSERT]
b) KDV-2 internet Bildirimi - JALT]+[F8]
€) Tevkifath Faturalar Listesi - [CTRL]+[F3]

8) Raporlar
@) Kredi Kart1 Satis Raporu-Evrak Listesinde [F8]
b) Muavin Defter Raporu - [F8] ve [ALT]+[F8]
C€) Mizan Raporu - [F8] ve [ALT]+[F8]

9) Servis Islemleri
a) Hesap Kodu Degistirme islemi
b) Firmadan Firmaya Evrak Transferi
C€) Makro Tus Tanimi - JALT]+[F1]

Egitim i¢in gerekli tiim araglar ORKA - DEMO CD’sinde mevcuttur.




